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Stellenbeschreibungen der Aufgabenbereiche der  

Präsidiumsmitglieder und zusätzlicher Mitglieder des  
Deutschen Tipp-Kick®-Verbandes (DTKV) 

 
Das Präsidium besteht aus fünf Personen, deren Aufgabenbereiche durch je 
eine Person besetzt werden. Der Vorsitzende des Präsidiums wird von den Prä-
sidiumsmitgliedern aus der Reihe der Präsidiumsmitglieder gewählt. 
 
Die Aufgabenbereiche der Präsidiumsmitglieder umfassen folgende Tätigkei-
ten: 
 
 
1) Beauftragter* für Öffentlichkeitsarbeit und Social-Media-Auftritte 
 
- Kontakt zur Öffentlichkeit (z. B. Beantwortung von Presseanfragen) 
- Kontakt zur Fa. Tipp-Kick GmbH (ehemals Fa. Mieg) 
- Öffentlichkeitsauftritte (Werbeveranstaltungen, Messen etc.) 
- Aufbau und Betreuung versch. Social-Media-Aktivitäten, insbes. der eigenen 

DTKV-Facebook-Seite (nicht identisch mit der geschlossenen Facebook-
Gruppe!) 

- Veröffentlichung der Beschlüsse des Bundestages, der Regionalversammlun-
gen, des Präsidiums, des Verbandsausschusses in den Sozialen Medien (min-
destens in der geschlossenen Facebook-Gruppe der Tipp-Kicker) 

- nach Möglichkeit Betreuung der DTKV-Homepage für mindestens die Berei-
che News (tagesaktuelle Artikel) u. Termine 

 
 
2) Beauftragter Finanzen 
 
- Erstellung des Haushaltsplans 
- Umsetzung der „Finanz- und Gebührenordnung“ 
- Rechnungserstellung (Beiträge, Gebühren, Strafen) 
- Erstellung des jährlichen Rechnungsabschlusses 
- Übermittlung des Rechnungsabschlusses an den Kassenprüfer 
- Kassenbericht an den Bundestag 
- Führung eines transparenten Kontos für alle Präsidiumsmitglieder 
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3) Bundesmitgliederbetreuer 
 
- Erstellung und stetige Aktualisierung einer DTKV-Mitgliederliste 
- Ansprechperson für Interessenten (Mitgliedschaft, Vereinsvermittlung) 
- Ansprechperson für Hilfestellung bei beabsichtigter Vereinsgründung 
- Ansprechperson für Turnierausrichter (insbesondere Erstausrichter) 
- Ansprechperson für Mitglieder des DTKV 
- Erstellung und Verwaltung der Ligenverwaltungsdateien aller Ligen (Ergeb-

nisdienst) und Weiterleitung der für die Veröffentlichung auf der DTKV-
Homepage notwendigen Dateien 

 
 
4) Bundesspielleiter Einzel- und Mannschaftsspielbetrieb 
 
- Organisation des Mannschaftsspielbetriebes der 1. Bundesliga (Kadermel-

dungen, Spielplanerstellung) 
- Organisation des DTKV-Pokals (Kadermeldungen, Organisation der Auslo-

sung, Terminierungen einschl. Austragungsort(e) der Play-Offs der 1. Bundes-
liga und des Pokals (ggfs. in Zusammenarbeit mit Sektionsleitern) 

- Organisation des Bewerbungsverfahrens für die Vergabe und Terminierung 
der Sektionsmeisterschaften (einschl. DEM) sowie des Tourfinales und Erstel-
lung einer Beschlussvorlage für den Bundestag 

- Verfahrenszuständigkeit für Einsprüche und Strafanträge für den Turnierbe-
reich 

- Aussprechen von Strafen 
- Sammlung der verschiedenen Anträge für den Bundestag und fristgerechtes 

Verschicken an die Bundestagsmitglieder 
 
 
5) Beauftragter Archivierung und Digitalisierung 
 
- Aufbau eines Archivs rund um die Geschichte des Tipp-Kicks 
- Digitalisierung TK-Zeitschriften (Verband, Vereine) 
- Digitalisierung sonstiger Dokumente (z. B. Zeitungsartikel, Fotos etc.) 
- Archivierung Protokolle Bundestag, Regionalversammlung, Satzung, Ordnun-

gen u. ä. sowie Veröffentlichung auf der DTKV-Homepage 
- Archivierung der verschiedenen Ligenverwaltungsdateien sowie Veröffentli-

chung im Downloadbereich auf der DTKV-Homepage 
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Zusätzlich gehören dem Präsidium zwei beratende Mitglieder mit folgenden 
Aufgabenbereichen an: 
 
 
A) Kassenprüfer 
 
- Prüfung des jährlichen Kassenberichtes und der Buchführung durch den Be-

auftragten für Finanzen 
- Abgabe Rechenschaftsbericht auf dem Bundestag 
- Zustimmung bei Überweisungen größer Euro 100,00 
- unterjährige Überprüfung der DTKV-Konten 
 
 
B) Auslandsbeauftragter 
 
- Ansprechperson für Interessenten aus dem Ausland (Mitgliedschaft, Vereins-

vermittlung) 
- Ansprechperson für Hilfestellung bei beabsichtigter Vereinsgründung im Aus-

land 
- Zusammenarbeit mit dem Bundesmitgliederbetreuer 
 
 
Alle Präsidiumsmitglieder sowie der Kassenprüfer und der Auslandsbeauf-
tragte erhalten neben freiem Startgeld bei Turnieren eine Aufwandsentschä-
digung, die sich aus der DTKV-Beitrags- und Finanzordnung ergibt. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• In diesem Text wird aus Gründen der besseren Lesbarkeit das generische Maskulinum ver-
wendet. Weibliche und anderweitige Geschlechteridentitäten werden ausdrücklich mitgemeint, 
soweit es für die Aussage erforderlich ist. 


